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A munkát meghatározó jogszabályok, dokumentumok: 

 

- 5/2020Korm.rendelet110/2012.(VI.4.)Korm. rendelet  

- 2023. évi LII. törvény a pedagógusok új életpályájáról 

-  2011. évi CXC. törvény 2019.évi módosítása  

- A Kormány 401/2023. (VIII.30.) Korm. rendelete a pedagógusok új életpályájáról szóló 

2023. évi LII. törvény végrehajtásáról 

- 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti köznevelés végrehajtásáról  

- 22/2022. (VII. 29.) BM rendelete a 2022/2023. tanév rendjéről   

- 7/2017.(V.5.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadásának és jóváhagyásának rendjéről  

- Kerettanterv általános iskolák 1.-4. osztálya számára  

- Kerettanterv általános iskolák 5.-8. osztálya számára  

- Kerettantervek a sajátos nevelési igényű tanulókat oktatók intézményeknek  

- 1992. évi XXXIII. törvény a közalkalmazottak jogállásáról hatályos változata  

- 2017. évi LXX. törvény az oktatás szabályozására vonatkozó és egyes kapcsolódó tör-

vények módosításáról  

- 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagógusok előmeneteli rendszeréről és a 

közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény köznevelési intézmé-

nyekben történő végrehajtásáról –hatályos változata  

- 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a 

köznevelési intézmények névhasználatáról-hatályos változata  

- 110/2012. (VI. 4.) Korm. rendelet a Nemzeti alaptanterv kiadásáról, bevezetéséről és 

alkalmazásáról hatályos változata  

- 4/2017(IV.10.) EMMI rendelet a tankönyvvé, pedagógus-kézikönyvvé nyilvánítás, a 

tankönyvtámogatás, valamint az iskolai tankönyvellátás rendjéről  

- 2012. évi I. törvény a munka törvénykönyvéről hatályos változata  

- 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet az oktatási igazolványokról hatályos változata  

- Pedagógus ellenőrzés/minősítés jogszabályai  

- A 2023/24. évi minősítővizsgára, illetve minősítési eljárásra készülő pedagógusok 

munkáját segítő Útmutató a pedagógusok minősítési rendszerében a Pedagógus I., 

Pedagógus II. és Mesterpedagógus fokozatba lépéshez  

- Tanfelügyeleti kézikönyvek (általános iskola) hatályos verziója  

- Önértékelési kézikönyvek (általános iskola) hatályos verziója  



 

 

- 103/2017.(IV.28.) Korm. rendelet az állami köznevelési közfeladat ellátásában fenn-

tartóként részt vevő szervekről, valamint a Klebelsberg Központról szóló 134/2016. (VI. 

10.) Korm. rendelet módosításáról  

- 2017. évi XCVI. törvény az egyenlő bánásmódról és az esélyegyenlőség előmozdításá-

ról szóló 2003. évi CXXV. törvény és a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. 

törvény módosításáról  

- 29/2017 (VI.7.) FM rendelet Az iskolagyümölcs és iskolazöldség program végrehajtá-

sáról  

 

Nyilvánosság 

- A munkaterv egy példányát az intézményvezetői irodában, egy példányát a honlapon 

tesszük elérhetővé. 

 

Az intézmény szervezeti felépítése és személyi feltételek 

 

Az intézmény székhelyintézménye:   Cece, Árpád u. 3.  

Az intézmény tagintézménye:   Alap, Béke u. 12. 

Vezetői feladatok ellátása  

Intézményvezető:     Koronczai Edit  

Intézményvezető-helyettes:   Ollmann Judit Katalin  

Tagintézmény-vezető:    Tiringer Istvánné  

Változások-személyi feltételek  

 

A székhelyintézményben és a tagiskolában együtt 49,4 fő alkalmazott  dolgozik az alábbiak 

szerint: 

 

 PEDAGÓGUS NOKS TECHNIKAI ÖSSZESEN 

CECE 26 1 5 32 

ALAP 13,4 1 3 17,4 

 

 

 



 

 

Jellemző statisztikai adatok: 

 

Létszámadatok: 

 

Osztály Létszám Fiú Lány Napközi/ 

tanulószoba 

SNI BTMN HH HHH 

1.a 21 9 12 21(SZIT) 3 3 2 4 

1.b 24 10 14 14 1 3 2 1 

2.a 19 9 10 19(SZIT) 0 3 4 1 

2.b 20 9 11 11 0 2 0 4 

3.a 16 10 6 10 1 4 3 2 

3.b 18 9 9 16 3 4 5 1 

4.a 20 11 9 14 2 3 6 2 

4.b 21 8 13 14 0 3 3 3 

5. 23 9 14 14 1 5 6 5 

6. 22 12 10 11 4 3 3 3 

7. 25 13 12 6 3 5 7 3 

8. 22 14 8 5 3 7 4 3 

 

 

Osztály és tanulócsoportok száma  

 

- 12 osztály, melyből 8 az alsó tagozaton, 4 pedig a felső tagozaton működik.  

- 4 napközis csoport alsóban.  

- Az 5-8.osztályosok számára 2 tanulószobás csoport működik.  

 

Kiemelt figyelmet kap:  

- Lemorzsolódással veszélyeztetett tanulók számának további csökkentése 

o ennek érdekében a lemorzsolódással veszélyeztetett tanulók felzárkóztató 

foglalkozásainak működtetése 

- Csoportbontások  



 

 

o tehetségek támogatása 

o gyengébben teljesítő tanulók hatékony támogatása 

- Pályaorientáció  

- Felkészülés a pedagógusok teljesítményértékelésének bevezetésére 

 

Fontos még:  

- Munkaközösségi bemutató órák szervezése  

- Továbbképzések előadásainak ismertetése  

- Szakmai témanapok, projektek készítése  

- Együttműködés a civil szervezetekkel, elsősorban az iskolai alapítvánnyal  

- Elnyert pályázatok megvalósítása  

- Mesterpályázatok megvalósítása  

 

Munkaközösségek a székhelyintézményben 

 

Feladat Vezető Tagok 

Mérés értékelés Ferencziné Fülöp 

Cecília 

Csajtainé Szabó Ágnes 

Erdősné Pordán Petra 

Ferenczi Roland 

Kaczné Lajtos Judit 

Király László 

Markovitsné Jávorházy Kata 

Ollmann Judit 

Ráczné Pincési Julianna 

Sohárné Bali Mária  

Tanka Csaba 

Tornócziné Bondor Csilla 

Vonya Kornél 

Teljesítményértékelés Szalai Lászlóné Fülöpné Móré Boglárka 

Horváth Ágnes 

Horváthné Horváth Irén 

Koncz Tímea 



 

 

Koronczai Edit 

Matuzáné Berkes Tímea 

Nagyné Gyánó Gabriella 

Németh Mónika 

Szabóné Várady Katalin 

Szücsné Takács Ilona 

 

 

Osztályfőnökök 

 

Osztály Osztályfőnök 

1.a Koncz Tímea 

1.b Horváthné Horváth Irén 

2.a Szabóné Várady Katalin 

2.b Horváth Ágnes 

3.a Kaczné Lajtos Judit 

3.b Fülöpné Móré Boglárka 

4.a Németh Mónika 

4.b Sohárné Bali Mária 

5. Király László 

6. Tornócziné Bondor Csilla 

7. Csajtainé Szabó Ágnes 

8. Ferenczi Roland 

 

Pedagógiai munkát segítő tevékenységek, tisztségviselők, belső feladatok 

 

Feladat Név 

 Iskolatitkár  Farkas Márta 

Adatvédelmi felelős  Ollmann Judit 

Intézményi tanács elnöke  Szabóné Várady Katalin 



 

 

 Gyermek- és ifjúságvédelmi felelős  Osztályfőnökök 

 Iskolahívogató foglalkozások megszervezése  Kaczné Lajtos Judit 

Horváthné Horváth Irén 

Sohárné Bali Mária 

Németh Mónika 

 Mérési felelős  Ferencziné Fülöp Cecília 

 Iskolagyümölcs programért felelős  Farkas Márta 

 Pályaválasztási felelős  Aktuális 8. osztályos osztályfőnök 

 Tűz és katasztrófavédelem  

 Munkabiztonság, balesetvédelem  

Vonya Kornél 

 Tankönyvfelelős  Csajtainé Szabó Ágnes  

 Környezetvédelmi tevékenységért és  

 Egészségfejlesztésért  

Csajtainé Szabó Ágnes 

Király László 

 Pedagógusok teljesítményértékeléséért Szalai Lászlóné 

 Iskolai honlap szerkesztése Ferencziné Fülöp Cecília 

 Iskola Facebook oldala Ferencziné Fülöp Cecília 

 Diákönkormányzat munkáját segítő   

 pedagógus 

Sohárné Bali Mária 

 

 

Tárgyi feltételek 

 

Osztályterem:   18  

Szaktanterem:   15  

Tornaterem:    1  

Könyvtár:    1  

Informatika terem:   1  

Interaktív tábla: 13  



 

 

Működési rend:  

 

A tanév rendje 

 

A belügyminiszter 30/2023. (VIII. 22.) BM rendelete a 2023/2024. tanév rendjéről 

(Kivonat) 

 

A 2023/2024. tanévben a tanítási év első tanítási napja 2023. szeptember 1. (péntek) és utolsó 

tanítási napja 2023. június 21. (péntek). A tanítási napok száma száznyolcvan nap. 

 

A tanítási év első féléve 2023. január 19-ig tart. Az iskolák 2023. január 26-ig értesítik a 

tanulókat, kiskorú tanuló esetén a szülőket az első félévben elért tanulmányi eredményekről. 

 

Az első félév és tanítási év utolsó napját követő tizenöt napon belül az iskoláknak 

nevelőtestületi értekezleten el kell végezniük a pedagógiai munka elemzését, értékelését, 

hatékonyságának vizsgálatát. A nevelőtestületi értekezletről készített jegyzőkönyvet 

tájékoztatás céljából meg kell küldeni a fenntartónak. 

 

A tanítási évben – a tanítási napokon felül – a nevelőtestület a tanév helyi rendjében 

meghatározott pedagógiai célra az általános iskolában négy munkanapot tanítás nélküli 

munkanapként használhat fel, amelyből egy tanítás nélküli munkanap programjáról – a 

nevelőtestület véleményének kikérésével – az iskolai diákönkormányzat jogosult dönteni, egy 

tanítás nélküli munkanap kizárólag pályaorientációs célra használható fel. 

 

Szünetek: 

 

 Az  őszi szünet előtti utolsó tanítási nap 2023. október 27. (péntek), a  szünet utáni első tanítási 

nap 2023. november 6. (hétfő).  

 

 A  téli szünet előtti utolsó tanítási nap 2023. december 21. (csütörtök), a  szünet utáni első 

tanítási nap 2024. január 8. (hétfő).  

 



 

 

A  tavaszi szünet előtti utolsó tanítási nap 2024. március 27. (szerda), a  szünet utáni első 

tanítási nap 2024. április 8. (hétfő). 

 

Az általános iskolai beiratkozás 

 

Az  Nkt. 50.  § (7)  bekezdése alapján az  iskola első  évfolyamára a  tanköteles tanulókat 2024. 

április 18–19-én kell beíratni. 

 

 

A témahetek és a témanap megszervezése 

 

A  nevelési-oktatási intézmények működéséről és a  köznevelési intézmények névhasználatáról 

szóló 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 7. § (4) bekezdése szerinti projektoktatást lehetővé 

tevő témahetek és témanapidőpontjai: 

 

a) Magyar Diáksport Napja 2023. szeptember 29., 

b) „PÉNZ7” pénzügyi és vállalkozói témahét 2024. március 4–8. között, 

c) Digitális Témahét 2024. április 8–12. között, 

d) Fenntarthatósági Témahét 2024. április 22–26. között. 

 

Országos mérés, értékelés, szakmai ellenőrzés elrendelése 

 

 A tanév során az országos mérést az alábbi évfolyamokon és mérési területeken kell 

lebonyolítani: 

 

a) 4–5. évfolyam: szövegértés, matematika mérés; 

b) 6–11.  évfolyam: szövegértés, matematika, természettudomány, idegen nyelvi mérés az  

angol vagy német nyelvet első idegen nyelvként tanulók körében, célnyelvi mérés angol, német, 

kínai nyelvből; 

c) 5–11. évfolyam: digitális kultúra és történelem kísérleti mérés. 

 

 A mérésben érintett tanulók a 4. évfolyamon egy, az 5. évfolyamon két, a 6–11. évfolyamon 

három mérési napon vesznek részt. 

Az  (1)  bekezdésben meghatározott mérések előkészítéséhez szükséges, a  Hivatal által 

meghatározott adatokat az iskolák 2023. december 6-ig küldik meg. 



 

 

Az  (1)  bekezdésben meghatározott méréseket az  iskoláknak a  Hivatal által meghatározott 

ütemezés szerint kell lebonyolítaniuk. A mérésekre 2024. március 4. és 2024. június 3. között 

kerül sor. 

A méréseket a Hivatal által elkészített – és informatikai rendszerének közvetítésével az iskolák 

számára elérhetővé tett – digitális mérőeszközök alkalmazásával kell lebonyolítani. 

Az  iskolák az  (1)  bekezdésben meghatározott mérések lezárásához kapcsolódó adatokat 

legkésőbb 2024. június 12-ig küldik meg. 

A Hivatal az (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti mérések előzetes tanulói eredményeit 2024. 

június 14-ig küldi meg az iskoláknak. 

A nemzetközi mérési feladatokban az iskolák és tanulóik a Hivatal felkérése alapján vesznek 

részt. 

 

DIFER mérés 

 

A tanuló eltérő ütemű fejlődéséből, fejlesztési szükségleteiből fakadó egyéni hátrányok 

csökkentése, továbbá az alapkészségek sikeres megalapozása és kibontakoztatása érdekében az  

általános iskolák 2023. október  13-ig felmérik azon első  évfolyamos tanulóik körét, akiknél 

az  óvodai jelzések vagy a  tanév kezdete óta szerzett tapasztalatok alapján az  alapkészségek 

fejlesztését hangsúlyosabban kell a  későbbiekben támogatni, és ezért a  pedagógus indokoltnak 

látja az  azt elősegítő pedagógiai tevékenység megalapozásához a  Diagnosztikus 

fejlődésvizsgáló rendszer alkalmazását. Az általános iskolák 2023. október 27-ig jelentik a  

Hivatalnak az  érintett tanulók létszámát. Az e bekezdésben meghatározott vizsgálatokat az  

általános iskolák a  kiválasztott tanulókkal 2023. december 8-ig elvégzik. 

 

Pályaválasztást megalapozó kompetenciák vizsgálata 

 

Az  általános iskolai feladatellátásban részt vevő nevelési-oktatási intézmények a  nyolcadik  

évfolyamos tanulóik számára 2023. szeptember 19. és 2023. október 11. között megszervezik 

az  Nkt. 80.  § (1a)  bekezdése alapján a  pályaválasztást megalapozó kompetenciák vizsgálatát 

a  Hivatal által elkészített – és informatikai rendszerének közvetítésével az  iskolák számára 

elérhetővé tett – digitális mérő- és támogató eszközökkel, a  Hivatal által kiadott eljárásrend 

alkalmazásával. A  vizsgálat lebonyolításához kapcsolódó adatokat az iskolák a Hivatal részére 

2023. október 18-áig küldik meg. 

 

 



 

 

A tanulók fizikai állapotának és edzettségének vizsgálata 

 

A  2023/2024. tanévben az  Nkt. 80.  § (9)  bekezdése és a  szakképzésről szóló 2019.  évi 

LXXX.  törvény 35.  § (5)  bekezdése alapján, országos mérés, értékelés keretében a  tanulók 

fizikai állapotának és edzettségének vizsgálatát az iskolák – az 1–4. évfolyamon tanulók 

kivételével – a nappali rendszerű iskolai oktatásban részt vevő tanulók esetében 2024. január 9. 

és 2024. május 10. között szervezik meg. A  mérés eredményeit az érintett iskolák 2024. június 

21-ig töltik fel a Nemzeti Egységes Tanulói Fittségi Teszt rendszerbe. 

 

 

Az Oktatási Hivatal ellenőrzései a tanév során: 

 

2024. január 8. és 2024. április 30. között szakmai ellenőrzés keretében a  Hivatal az  általa 

kiválasztott nevelésioktatási intézményekben, az  intézményi dokumentumokban megvizsgálja, 

hogy az  intézmények a  2020.  évi Nemzeti alaptantervhez illeszkedő tartalmi szabályozókat a 

felmenő rendszerben bevezették-e. Az ellenőrzést a Hivatal folytatja le. Az ellenőrzésről 

készült jelentést a Hivatal 2024. augusztus 30-ig küldi meg a köznevelésért felelős miniszter 

részére. 

 

 

Munkarend  

 

A tanórai és egyéb foglalkozások rendjét az órarend, és a részét képező terembeosztás határozza 

meg.  

Az iskolába érkezés rendjét a Házirendben rögzítettek szerint kell betartani.  

Az órák előtti tanuló-felügyeletet az ügyeleti beosztás szabályozza.  

Szülői értekezletet a tanév során két alkalommal, tanév elején, szeptemberben és félévkor, 

februárban tartunk.  

Az iskolavezetés és szülők közötti információ közvetítése érdekében szülői értekezletek előtt 

minden esetben összehívjuk a szülői választmány tagjait.  

 

Minden évfolyamra kiterjedő fogadóórát félévente egy alkalommal tartunk, melyről az 

osztályfőnök értesíti tanítványai szüleit a KRÉTA rendszerben vagy egyéb csatornán keresztül. 

Ezen kívül minden pedagógus az általa megadott időpontban egyéni fogadó órát tarthat.  



 

 

A szülőkkel való kapcsolattartás online csatornákon is támogatott. 

 

Az ebédlő rendjét, különös tekintettel a menzás étkezést, az ebédlő használati rendje határozza 

meg. Betartatása kiemelt feladat. A menzások étkezésének felügyeletét az ügyeletes nevelőnek 

kell ellátni.  

 

A tanulókat érintő aktuális információkat a tanulók az e-krétán keresztül kapják meg.  

Legfontosabb információk elérhetőek az intézmény honlapján: 

https://ceceialtalanosiskola.mdn.hu/  

 

A munkaközösség vezetők részvételével rendszeresen kibővített vezetőségi értekezletet 

tartunk. 

DÖK - fórumot kétszer, szeptemberben és februárban tartunk. 

 

Tanítás nélküli munkanapok a Pedagógiai Programhoz igazodva  

 

A tanítás nélküli munkanapokon és tanítási szünetekben igény szerint nevelői ügyeletet 

biztosítunk a szülői igényekhez és az SZMSZ-hez igazodva. 

 

1.  2023. november 14.  Pályaorientációs nap 

2. 2023.december 6.  Mikulás nap (DÖK) 

3.  2024. május második fele Pedagógus nap   

4. 2024. június 18.  Nevelési értekezlet 

 

 

Színházi, tánc és cirkuszi előadások, komolyzenei hangversenyek:  

 

- Lázár Ervin Program előadásai előzetes egyeztetés után 

 

- A tanulói igényeket szem előtt tartva, színházlátogatásokat tervezünk a dunaújvárosi 

Bartók Kamaraszínház, a dunaföldvári Művelődési Ház, a székesfehérvári Vörösmarty 

Színház, a paksi Csengey Dénes Kulturális Központ előadásaira.  

 

 

 



 

 

A 2023-2024. tanév fő feladatai: 

 

Nevelési és oktatási céljainkat az alábbiak figyelembe vételével határoztuk meg:  

- A megújult Pedagógiai Program célkitűzései  

- Előző tanév elemző- értékelése  

- Belső mérések kidolgozása Ütemezését a munkaközösségi munkaterv tartalmazza (1. 

sz. melléklet) 

- Kompetenciamérés eredményei 

- Lemorzsolódási adatok  

- Intézkedési tervek, fejlesztési terv feladatrendszere  

- Teljesítményértékelés bevezetése – Ütemezését a munkaközösségi munkaterv 

tartalmazza (1. sz. melléklet) 

A magas színvonalú pedagógiai munka elérése érdekében:  

 egységes pedagógiai követelmények alkalmazása  

 a kerettanterv ismerete és beépítése a tanmenetekbe  

 az oktató-és nevelőmunka során a cselekedtető pedagógiai módszerek alkalmazása, 

a kooperatív tanulásszervezés és a tevékenységközpontú oktatás alkalmazása,  

 digitális technika alkalmazása tanítási órákon, tehetséggondozó és felzárkóztató 

foglalkozásokon,  

- Fő feladatunk a számolási-, írás-, olvasási készség kialakítása, folyamatos fejlesztése, 

az értő olvasás kialakítása, vele párhuzamosan a szókincs fejlesztése és a logikus 

gondolkodás megszilárdítása. 

- Az egész napos iskola, az egész napos foglalkoztatás megvalósítása, szabadidő hasznos 

eltöltése. 

- A diákok sikerességének növelése érdekében tehetséggondozás, felzárkóztatás, a 

sajátos nevelési igényű, beilleszkedési, tanulási, magatartási nehézséggel küzdő tanulók 

integrált fejlesztése, kompetenciamérés eredményének javítása. 

- Lemorzsolódási mutatók javítása a vállalt képzéseken történő részvétellel és az értintett 

tanulók mentorálásával   

- A munkafegyelem és az iskolai fegyelem megszilárdítása a házi rendben foglaltak 

szerint. 

- Óvoda-iskola, alsó-felső tagozat, általános iskola-középiskola közötti átmenet 

megkönnyítése. A 4. és 8. évfolyamosok után követése, a 8. osztályosok pályaválasztásának 

segítése. 



 

 

- Olvasóvá nevelés keretében könyvtári órák tartása, gyermekújságok-, gyermekfolyóiratok 

terjesztése. 

- Együttműködés a Cecei Iskoláért Alapítvánnyal, különös tekintettel a Tálentum 

Tehetségfejlesztő Műhelyek működtetésére. 

- A családok, mint partner bevonása az iskola életébe.  

- Pályázataink fenntartása, megvalósítása, újabb lehetőségek felkutatása.  

 

Nevelési céljaink: 

 

- Kiemelt nevelési célunk az adaptív iskolai környezet kialakítása 

- Közösségi életre nevelés, társas kapcsolatok fejlesztése, kölcsönös elfogadás  

- Pozitív közösségi attitűd kialakítása - lelki egészségre nevelés az Egészségnevelési 

Program részeként 

- Nemzeti öntudatra, hazafiságra nevelés 

- Demokráciára nevelés terén cselekvő állampolgári magatartást alakítsunk ki 

tanítványainkban, akik tiszteletben tartják az emberi jogokat és kötelességeket, és a 

kölcsönös elfogadás elveit. 

- A testi és lelki egészségre nevelés- Egészségnevelési Programmal párhuzamosan 

- A fenntarthatóság és környezettudatosság fejlesztése a környezeti nevelés részeként 

- Pályaorientációs foglalkozásokkal segíteni kell a diákokat, hogy érdeklődésüknek 

megfelelő területen találják meg hivatásukat 

- Médiatudatosságra nevelés 

 

Oktatási céljaink: 

 

- Tanulmányi eredmények javítása, a lemorzsolódással veszélyeztetett tanulók 

számának csökkentése 

- A mérési eredmények javítása 

- Idegen nyelvi kompetencia fejlesztése 

- Természettudományos és technikai kompetencia fejlesztése 

- Digitális kompetencia fejlesztése 

- Szociális és állampolgári kompetencia fejlesztése 

- Esztétikai és művészet tudatosság fejlesztése-művészeti nevelés 

 



 

 

Feladataink a szervezetfejlesztés terén: 

 

- A megkezdett intézményi innovációk folytatása 

- Vonzó oktatási intézmény formálása  

- Hatékony működés  

- Szervezeti kultúra fejlesztése  

- Pedagógusok teljesítményértékelési rendszerének kidolgozása  

- Partneri hálózat fejlesztése  

- Az iskola jó hírének erősítése  

- Az iskola külső kommunikációjának erősítése, rendszeressé tétele 

 

A 2024-es középiskolai felvételi legfontosabb dátumai a 30/2023. (VIII. 22.) BM rendelet 

alapján: 

 

Időpont Esemény, feladat 

2023. október 20. 

 

Eddig a napig az összes középiskolának közzé kell tennie a 

felvételi tájékoztatóját (tagozatok, pontosabban tanulmányi 

területeket), pontszámítási szabályok, kötelezővé teszik-e a 

központi írásbeli felvételit, tartanak-e szóbelit. 

A felvételi tájékoztatókat az iskolák oldaláról tölthetitek le. 

2023. október 31-ig Az összes általános iskola megtartja a felvételiről szóló 

tájékoztatókat a szülőknek és a diákoknak. 

2023. november 15. A Hivatal közzéteszi a 6 és 8 évfolyamos gimnáziumi központi 

írásbeli felvételi vizsgát szervező gimnáziumok, továbbá a 

nyolcadik évfolyamosok számára központi írásbeli felvételi 

vizsgát szervező intézmények jegyzékét. 

2023.november 30. 

 

November 30-ig lehet jelentkezni a központi írásbeli felvételi 

vizsgára, közvetlenül a vizsgát szervező intézménynél. A 

tesztet csak egyszer, egy iskolában kell megírni, annak 

eredményét országszerte elfogadják, hiszen a feladatsorok 

egységesek. Fontos: a központi írásbeli vizsgára jelentkezés 

nem „váltja ki” vagy „helyettesíti” a középfokú iskolákba 

történő jelentkezést, amelynek majd 2024. február 22. lesz a 

határideje. 



 

 

2023. december 8. 

 

Eddig a határidőig lehet pályázni az Arany János 

Tehetséggondozó Programba (hátrányos helyzetű tehetséges 

nyolcadikosok továbbtanulásának segítése). 

Kiknek szól: 

https://www.oktatas.hu/kozneveles/aktualis_tanev_esemenyei/

arany_janos_tehetseggondozo_program_palyazat_8evf 

2024. január 18 . A pályázatok benyújtásának határideje az Arany János 

Kollégiumi Programba. 

2024. január 19. Az Arany János Tehetséggondozó Program iskolái 

megszervezik a találkozást a pályázókkal. 

2024. január 20. 10 óra 

 

A központi írásbeli felvételi vizsga. Ugyanekkor vizsgáznak a 

nyolc- vagy hatosztályos gimnáziumba készülők, valamint a 

nyolcadikosok is. (Nem mindenkinek kell megírnia a tesztet, 

csak azoknak, akik várhatóan olyan középfokú iskolába adják 

majd be a jelentkezési lapjukat, amely a központi felvételi 

vizsga eredményét is figyelembe veszi a jelentkezők 

rangsorolásakor). 

Az írásbeli felvételi vizsgáról itt olvashatnak: 

https://www.oktatas.hu/kozneveles/kozepfoku_felveteli_eljara

s/tajekoztato_matek_magyar 

2024. január 30. 14 óra A pótló írásbeli felvételi vizsga időpontja. Ezen azok vehetnek 

részt, akik január 20-án alapos ok miatt, igazoltan nem tudtak 

elmenni az írásbelire. 

2024. február 1. 

 

Az Arany János Tehetséggondozó Programhoz tartozó iskolák 

megszervezik a találkozást azokkal a jelentkezőkkel, akik a 

pótló írásbeli felvételi vizsgát írták meg. 

2024. február 9. 

 

Minden diák megtudja, hány pontot szerzett a központi írásbeli 

felvételin. Közben az Arany János Tehetséggondozó 

Programra és az Arany János Kollégiumi Programra 

jelentkezők is megkapják a pályázatuk eredményét. 

2024. február 21. 

 

Eddig a napig továbbítják az általános iskolák a diákok tanulói 

és jelentkezési lapjait – ekkor történik meg maga a jelentkezés 

a középfokú iskolákba. A hat- vagy nyolcosztályos 



 

 

gimnáziumokba jelentkezők (és szüleik) az űrlapok kitöltését 

és benyújtását egyénileg is intézhetik. 

2024. március 4-től 

március 20-ig 

Ekkor tartják a szóbeli meghallgatásokat a középiskolák. 

 

2024. április 8-10. Ebben az időszakban lehet változtatni a megjelölt 

iskolák/tanulmányi területek sorrendjén. 

2024. május 2. A diákok, a szülők és az általános iskolák megkapják a 

felvételről vagy az elutasításról szóló határozatot a 

középiskoláktól. 

2024. május 6-22. 

 

Rendkívüli felvételit eljárás (azokban az iskolákban, ahol a 

férőhelyek kevesebb mint 90 százalékát töltötték fel). Ekkor a 

jelentkezést már egyénileg kell intézni, közvetlenül a 

kiválasztott iskolában, az ekkor benyújtott felvételi 

kérelmekről május 22-ig dönt is az igazgató. (Egyébként az 

intézmények egészen augusztus végéig tarthatnak rendkívüli 

felvételi eljárást.) 

2024. június 26-28. Beiratkozás a középfokú iskolákba. 

 

 

 

Munkaterv havi lebontásban a 2023/2024. tanévre 

 

Augusztus 

 

Program Dátum Felelős 

Alakuló értekezlet augusztus 28. (hétfő) Koronczai Edit 

Pótvizsgára való felkészítés augusztus 28. (hétfő),      

                  29.(kedd) 

szaktanárok 

Pótvizsgák augusztus 30. (szerda) Ollmann Judit 

Tanévnyitó értekezlet augusztus 31. (csütörtök) Koronczai Edit 

Munkavédelmi oktatás 

(online) 

augusztus 29. –  

augusztus 31.  

valamennyi dolgozó 

 

 



 

 

Szeptember 

 

Program Dátum Felelős 

Tanévnyitó, első tanítási nap szeptember 1. (péntek) Koronczai Edit,  

Ferenczi Roland 

osztályfőnökök 

Munkavédelmi oktatás 

(online) 

A teszt elérhető 2023.09.01. és 

2023.09.18. között. 

Az intézmény valamennyi 

alkalmazottja 

Balesetvédelmi oktatás szeptember 1. (péntek) osztályfőnökök 

Ügyeleti rend kialakítása szeptember 1. hete Igazgató, igazgatóhelyettes 

1. osztályosok szülői 

értekezlete 

szeptember 6. (csütörtök) Osztályfőnökök 

Menzások, napközisek 

névsorának összeállítása 

szeptember 1., 

szeptember 2. 

Osztályfőnökök  

Iskolatitkár 

KRÉTA e-naplók áttekintése folyamatos Tantestület 

Anyakönyvek megnyitása szeptember 1. Osztályfőnökök 

SZMK választmányi tagok 

megválasztása 

szeptember 15-ig Osztályfőnökök 

Tűzriadó próba szeptember  Igazgató 

RSZTOP füzetcsomagok 

kiosztása 

szeptember 11-12. Ollmann Judit 

osztályfőnökök 

Helyi tantervek – 4. és 8. 

osztályra 

szeptember 15. (péntek) Igazgató 

osztályfőnökök, szaktanárok 

Tanmenetek, foglalkozási 

tervek leadása 

szeptember 15. (péntek) Osztályfőnökök, szaktanárok 

Jelentkezés levelezős 

versenyekre 

folyamatos Osztályfőnökök, szaktanárok 

A magyar diáksport napja szeptember 29. (péntek) Király László 

Pályaválasztási 

előkészületek 

Pályaválasztási tanácsadás 

folyamatos Ferenczi Roland 

A népmese napja 

Szent Mihály napja 

szeptember 28. (hétfő) 

 

Szabóné Várady Katalin 

Gyánó Gabriella 



 

 

Koncz Tímea 

Ferencziné Fülöp Cecília 

SNI, BTM névsorok 

ellenőrzése 

szeptember 15. Igazgatóhelyettes, 

gyógypedagógusok 

Tökfesztivál (Rácalmás) szeptember 15. Sohárné Bali Mária 

Csapadékvíz elvezetése 

Cece községben 

szeptember 20. Csajtainé Szabó Ágnes 

DÖK közgyűlés szervezése szeptember vége Sohárné Bali Mária 

Statisztikai adatok 

összegyűjtése 

szeptember 30. Igazgató, igazgatóhelyettes, 

iskolatitkár, osztályfőnökök 

Pályaválasztást megalapozó 

kompetenciák vizsgálata 

szeptember 19. és október 

11. 

7. és 8. osztályos 

osztályfőnökök 

Megyenap (települési 

rendezvény) 

szeptember 19. Fülöpné Móré Boglárka 

Lecsófőző verseny  

(települési rendezvény) 

szeptember 23. iskola dolgozói 

Nevelőtestületi értekezlet szeptember 25. Koronczai Edit 

Felső tagozat 

jutalomkirándulás – Heroes 

of the Future 

élményprogram 

szeptember 26. Markovitsné Jávorházy Kata 

Szalai Lászlóné 

E-hulladék gyűjtés szeptember 28. Király László 

EKOP 2.a.   Szabóné Várady Katalin 

Boldogságóra 3.a  Kaczné Lajtos Judit 

Nagyné Gyánó Gabriella 

 

 

További feladatok: 

 

 év eleji adminisztrációs feladatok, 

 év eleji felmérések 

 tankönyvek elszámolása, pótrendelések leadása 

 tanév versenyeinek meghirdetése, 



 

 

 szakkörök, korrepetálások szervezése, 

 termek, rendezése, dekorálása, 

 a folyosók évszaknak megfelelő dekorálása. 

 

Október 

 

Program Dátum Felelős 

Zenei világnap október 2. (hétfő) Tornócziné Bondor Csilla 

Az idősek világnapja október 2. (hétfő) Szabóné Várady Katalin 

Az állatok világnapja  október 4. (szerda) Csajtainé Szabó Ágnes 

Nagyné Gyánó Gabriella 

Megemlékezés az Aradi 

vértanúk napjáról 

október 6. (péntek) Király László 

5. osztály 

Író-olvasó találkozó 

Telegdi Ágnes 

október 6. (péntek) Szabóné Várady Katalin 

Nagyné Gyánó Gabriella 

Horváth Ágnes 

2. osztály 

Intézményvezetői 

tanfelügyelet 

október 6. (péntek) Koronczai Edit 

Pályaválasztást megalapozó 

kompetenciák vizsgálata 

szeptember 19. és 2023. 

október 11. 

7. és 8. osztályos 

osztályfőnökök 

Európai programozási hét – 

Code Week  

október 7-22. Ferencziné Fülöp Cecília 

Ferenczi Roland 

Ollmann Judit 

DIFER felmérés október  13-ig Első osztályos tanítók 

Statisztika elkészítése október 15-ig  Igazgató, igazgatóhelyettes, 

iskolatitkár, osztályfőnökök 

Pályaorientációs nap október 20. (péntek) Ráczné Pincési Julianna 

Ferenczi Roland 

Alsó tagozatos, kitűnő 

tanulók jutalomkirándulása 

október 16. osztályfőnökök 

Nevelőtestületi értekezlet október 20. (péntek) Koronczai Edit 

   



 

 

Intézményi áthelyezett 

munkanap (2023. december 

21., csütörtök ledolgozása) 

 

október 21. (szombat) 

 

DIFER jelentése 2023. október 27-ig  Első osztályos 

osztályfőnökök 

Halloween  

Intézményi áthelyezett 

munkanap (2023. december 

20., szerda ledolgozása) 

 

2023. október 28. (szombat) 

 

Ráczné Pincési Julianna 

Fülöpné Móré Boglárka 

Őszi szünet utolsó tanítási nap 2023. 

október 28. (szombat), a  

szünet utáni első tanítási nap 

2023. november 6. (hétfő). 

 

EKOP 2.a.   Szabóné Várady Katalin 

Boldogságóra 3.a  Kaczné Lajtos Judit 

Nagyné Gyánó Gabriella 

 

További feladatok: 

 

 elsősök diagnosztikai mérése 

 óvónők látogatása az első osztályban  

 aktuális versenyeken való részvétel 

 

 

 

November: 

 

Program Dátum Felelős 

Pályaválasztási szülői 

értekezlet 

november 8. (szerda) Ferenczi Roland 

Márton nap  november 10. (péntek) Horváth Ágnes 

Horváthné Horváth Irén 

Tanka Csaba 



 

 

   

Márton napi bál november 11. (szombat) SZMK, Alapítvány 

Tantestület 

Magyar labdarúgás napja november 24. (péntek) Király László,   

Nevelőtestületi értekezlet november 27. (hétfő) Koronczai Edit 

Tablófényképezés november  Ferenczi Roland 

EKOP 2.a.   Szabóné Várady Katalin 

Boldogságóra 3.a  Kaczné Lajtos Judit 

Nagyné Gyánó Gabriella 

 

 

 

További feladatok: 

 aktuális versenyekre nevezés, részvétel   

 

December: 

 

Program Dátum Felelős 

Adventi ünnepkör december 4. (hétfő) 

december 11. (hétfő) 

december 15. (péntek) 

december 19. (kedd) 

Kaczné Lajtos Judit 

Tornócziné Bondor Csilla 

Sohárné Bali Mária 

Télapóvárás,  

kézműves foglalkozások,  

osztályrendezvények 

december 6. (szerda) 

1. tanítás nélküli munkanap 

DÖK, osztályfőnökök 

DIFER mérés elkészítése december 8-ig elsős osztálytanítók 

Karácsonyi vásár december 18 osztályfőnökök 

SZMK 

Nevelőtestületi értekezlet december 18. (hétfő) Koronczai Edit 

Pályorientációs nap 

 

 

Karácsonyi ünnepség 

december 19. (kedd) 

2.tanítás nélküli munkanap 

Ferenczi Roland, 

Szabóné Cajtai Ágnes, 

osztályfőnökök 

Kaczné Lajtos Judit 



 

 

EKOP 2.a.   Szabóné Várady Katalin 

Boldogságóra 3.a  Kaczné Lajtos Judit 

Nagyné Gyánó Gabriella 

 

 

További feladatok: 

 

 falusi karácsonyi rendezvények, 

 kézműves nap,  

 koncert, 

 karácsonyi vásár, 

 adventi hetek. 

 

Január: 

 

Program Dátum Felelős 

NETFIT mérés indítása január 9. (kedd) Erdősné Pordán Petra 

Király László 

Vonya Kornél 

Az I. félév zárása január 19. (péntek) Tantestület 

A magyar kultúra napja  január 22 (hétfő) Ferenczi Roland 

Ferencziné Fülöp Cecília 

Az I. félév értékelésének 

elvégzése 

január 26. (péntek) Tantestület 

Nevelési értekezlet  január 29. (hétfő) Igazgató 

Félévi beszámolók leadása január 29. (hétfő) Osztályfőnökök 

Munkaközösség-vezetők 

Iskolai fényképezkedés január  Kaczné Lajtos Judit 

EKOP 2.a.   Szabóné Várady Katalin 

Boldogságóra 3.a  Kaczné Lajtos Judit 

Nagyné Gyánó Gabriella 

 

 

 



 

 

 

További feladatok: 

 

 osztályzatok egyeztetése e naplóban, 

 félévkor váltó tantárgyak miatt órarendi változások, 

 munkaközösség-vezetők és felelősök beszámolóinak leadása, 

 8. osztály írásbeli felvételi    

 

Február: 

 

Program Dátum Felelős 

Félévi szülői értekezletek február 2. hete Osztályfőnökök 

Értesítés a felvételi 

eredményekről 

február 7. Szülők, diákok 

Farsang időszaka február 9. (péntek) Sohárné Bali Mária 

Csajtainé Szabó Ágnes 

A kommunizmus 

áldozatainak emléknapja 

február 26. (péntek) Osztályfőnökök 

Nevelőtestületi értekezlet február 26. (hétfő) Koronczai Edit 

Boldogságóra 3.a.  Kaczné Lajtos Judit 

Nagyné Gyánó Gabriella 

EKOP 2.a.   Szabóné Várady Katalin 

 

 

További feladatok: 

 téltemető, tavaszváró játék, 

 iskolába hívogató foglalkozások 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Március: 

 

Program Dátum Felelős 

„PÉNZ7” pénzügyi és 

vállalkozói témahét  

2024. március 4–8. Markovitsné Jávorházy 

Kata, osztályfőnökök, 

szaktanárok 

Szülői értekezlet a leendő 

elsős tanulók szüleinek 

március 9. (csütörtök) Leendő első osztályos 

tanítók 

Nemzeti ünnep március 14. (csütörtök) Tornócziné Bondor Csilla 

A víz világnapja  

 

március 18. (hétfő) Csajtainé Szabó Ágnes, 

tantestület 

Szent Patrik Nap március 18. (hétfő) Fülöpné Móré Boglárka 

Ráczné Pincési Julianna 

Nevelőtestületi értekezlet március 25. (hétfő) Koronczai Edit 

Intézményi áthelyezett 

munkanap (2024. június 17.) 

március 28. (csütörtök) pedagógusok 

Tavaszi szünet szünet előtti utolsó tanítási nap 

2024. március 28. (csütörtök), 

a  szünet utáni első tanítási 

nap 2024. április 8. (hétfő). 

 

EKOP 2.a.   Szabóné Várady Katalin 

Boldogságóra 3.a  Kaczné Lajtos Judit 

Nagyné Gyánó Gabriella 

 

 

További feladatok: 

 

 aktuális versenyek, 

 önértékelések, 

 iskolába hívogató foglalkozások, 

 húsvéti ünnepkör – ünnepi előkészületek. 

 

 

 



 

 

Április: 

 

Program Dátum Felelős 

Digitális Témahét  2024. április 8–12. Ferenczi Roland 

Ferencziné Fülöp Cecília 

Ollmann Judit 

Iskolába hívogató április 9. (kedd) 

április 16. (kedd) 

Németh Mónika 

Sohárné Bali Mária 

Kaczné Lajtos Judit 

Horváthné Horváth Irén 

Területi mesemondó verseny április 15. (hétfő) Ferenczi Roland 

Ferencziné Fülöp Cecília 

Tantestület 

Illyés hét április 15-19. Igazgató,  

Szalai Lászlóné 

tantestület 

A holokauszt magyarországi 

áldozatainak emléknapja 

április 16. (kedd) Király László, 

osztályfőnökök 

Iskolai beíratás április 18-19. Igazgató, 

igazgatóhelyettes, 

iskolatitkár 

Fogadó óra április utolsó hete Osztályfőnökök, 

Szaktanárok 

Fenntarthatósági Témahét  

A Föld napja 

 2024. április 22–26. Tantestület 

Nevelőtestületi értekezlet április 29. (hétfő) Koronczai Edit 

Tankönyvrendelések 

előkészítése 

április 30. (kiedd) Csajtainé Szabó Ágnes 

Kaczné Lajtos Judit 

EKOP 2.a  Szabóné Várady Katalin,  

Horváth Ágnes 

Boldogságóra 3.a  Kaczné Lajtos Judit 

Szülőknek szóló értesítések a 

rossz jegyekről, esetleges 

bukásokról 

április vége Osztályfőnökök 



 

 

További feladatok: 

 

 készülődés Anyák napjára 

 a táncművészet világnapja (április 29.) 

 a méhek napja Magyarországos (április 30.) 

 

Május: 

 

Program Dátum Felelős 

Anyák napi ünnepség május 6. (hétfő) Osztályfőnökök 

Országos mérések 

6. évfolyamon  

a 8. évfolyamon  

2024. március 4. és 2024. 

június 3. között 

 

felsős osztályfőnökök, 

Ferencziné Fülöp Cecília 

Madarak és fák napja  május 9. Kaczné Lajtos Judit 

Csajtainé Szabó Ágnes 

Nagyné Gyánó Gabriella 

Osztályfőnök 

Pedagógusnap (alkalmnazotti 

kirándulás) 

május második fele 

3. Tanítás nélküli munkanap 

Koronczai Edit 

Nevelőtestületi értekezlet május 27. (hétfő) Koronczai Edit 

NETFIT eredmények 

feltöltése 

május 30-ig Erdősné Pordán Petra 

Király László,  

Vonya Kornél 

8. évfolyamosok 

bemutatójának szervezése 

folyamatos Ferenczi Roland 

BTM és SNI felülvizsgálati 

kérelmek előkészítése 

május 30-ig Igazgatóhelyettes, 

Borostyán Istvánné 

EKOP 2.a  Szabóné Várady Katalin,  

Boldogságóra 3.a  Kaczné Lajtos Judit 

Tanulmányi kirándulások 

szervezése 

május utolsó két hete Osztályfőnökök 

 

 

 



 

 

Június: 

 

Program Dátum Felelős 

A nemzeti összetartozás 

napja 

június 4. (kedd) Király László, 

osztályfőnökök 

Erdei iskola a 3. évfolyam 

tanulóinak (Vajta) 

Június11-13. Kaczné Lajtos Judit 

Fülöpné Móré Boglárka 

Osztályozó értekezlet 

Intézményi ledolgozott 

munkanap (2024. március 

28-án) 

június 17. (hétfő)  

 

Koronczai Edit, 

Tantestület 

Nevelési értekezlet június 18. (kedd) 

4.Tanítás nélküli munkanap 

Koronczai Edit 

3. Sulimpia június 19-20. Erdősné Pordán Petra 

Király László,  

Vonya Kornél 

Bolondballagás 

Gyereknap 

június 21. (péntek) Ferenczi Roland  

Tantestület 

Ballagás és tanévzázó június 22. (szombat)  Koronczai Edit 

Ferenczi Roland 

Csajtainé Szabó Ágnes 

NETFIT eredmények 

feltöltése 

június 21-ig Erdősné Pordán Petra 

Király László,  

Vonya Kornél 

Beszámolók leadása június 26. (szerda) Osztályfőnök, 

munkaközösség-vezetők, 

gyógypedagógus, fejlesztő 

pedagógus 

Tanévzáró értekezlet  

Éves beszámoló elfogadása 

június 28. (péntek) Koronczai Edit 

tantestület 

Nyári táborok június 24-28. 

július 1-5. 

Igazgató, tantestület 

 

 



 

 

További feladatok: 

 

 bizonyítványok, törzskönyvek beszámolók  megírása, leadása, 

 e-napló lezárása,  

 felülvizsgálati kérelmek elküldése 

 eszközök leadása, 

 tantermek előkészítése a nyári nagytakarításra, 

 év végi adminisztrációs teendők ellenőrzése, 

 teljesítményértékelés elvégzése 

 

 

 

Pályázatok 

 

Ebben a tanévben is – a Cecei Iskoláért Alapítvánnyal közösen – szeretnénk kihasználni minél 

több pályázati lehetőséget, elsősorban a Pedagógiai Program megvalósításához.  

 

2023. október 1. és 2024. március 31. között tovább működtetjük Tálentum Tehetséggondozó 

Műhelyeinket, melyhez az anyagi fedezetet a Nemzeti Együttműködési Alap Támogatási 

Program sikeres pályázatának köszönhetően tudjuk biztosítani.  

 

Intézményünk sikerrel pályázott a Tanulmányi kirándulás hetedikeseknek (2023.) pályázati 

kiírásban (HAT-KP-1-2023/1-000292), melynek köszönhetően tanulóink Kincses 

bányavárosok a Felvidéken elnevezésű túrán vesznek részt 2024. május 21. – május 25. között.  

 

2023 őszén a 3.b és a 4.a osztály tanulói Zánkán vesznek részt az Erzsébet tábor programjában. 

 

2024 nyarán intézményünk nyári ottalvós táborokban való részvételre szeretné benyújtani 

pályázatait.  

 

 

 

 

 



Intézményi ellenőrzési terv: 

 

Az ellenőrzés területe 
Iskolavezetés 

felelőse 
Bevont felelősök Az ellenőrzés módszere 

1. A tanórán folyó nevelő-oktató munka 

Tanulmányi munka, szaktanári tevékenység ellenőrzése 

− alsó tagozaton 

− felső tagozaton 

− napköziben, tanulószobán 

− gyakornok esetében 

− új kollégák esetében 

− a félévi, év végi értékelésben 

− munkaközösség-vezetők 

esetében 

Igazgató– 

igazgatóhelyettes 
munkaközösség-vezetők 

óralátogatás 

tantárgyi mérések 

napközis foglalkozás 

tanulószobai foglalkozás 

dokumentáció 

szóbeli és írásos 

beszámoló 

2. Tanórán kívüli foglalkozások 

− tanulószoba 

− napközi 

− szakkörök 

− egyéni képességfejlesztés, 

felzárkóztatás 

-tehetséggondozás 

− könyvtár 

Igazgató– 

igazgatóhelyettes 
munkaközösség-vezetők 

foglalkozás látogatása 

dokumentáció 

résztvevők létszáma 

látogatottság 

3. Osztályfőnöki munka 

− osztályfőnöki órák 

− kapcsolattartás a szülőkkel 

− osztályértekezlet 

Igazgató– 

igazgatóhelyettes 
osztályfőnökök 

óralátogatás 

szülői értekezlet 

családlátogatások 



 

 

Az ellenőrzés területe 
Iskolavezetés 

felelőse 
Bevont felelősök Az ellenőrzés módszere 

− osztályfőnök ellenőrző, 

értékelő tevékenysége 

− egységes nevelési eljárások 

alkalmazása 

írásbeli tájékoztatás 

dokumentáció 

magatartás értékelése 

szorgalom értékelése 

egyéni beszélgetések 

4. Gyermekvédelmi munka 

− Gyermekvédelmi munka 

Igazgató– 

igazgatóhelyettes, 

szociális munkás 

osztályfőnökök 
beszámoló 

dokumentáció 

5. Pályaválasztás 

− Pályaválasztás 
Igazgató– 

igazgatóhelyettes 
8. osztályfőnök 

szülői értekezlet 

beszámoló 

egyéni beszélgetés 

tájékoztató faliújság 

6. Ünnepélyek, megemlékezések 

− Ünnepélyek, megemlékezések 
Igazgató– 

igazgatóhelyettes 
munkaközösség-vezetők dokumentáció 

7. Ügyeleti rend, szünetek folyosói, udvari fegyelme 

− Ügyeleti rend, szünetekben a 

folyosói és az udvari fegyelem 

Igazgató– 

igazgatóhelyettes 
  

reggeli és ebédlői ügyelet 

ügyeleti rend betartása 

órakezdés és – befejezés pontossága 

tanulói ügyelet 

8. Személyi anyagok, munkaidő nyilvántartás 



 

 

Az ellenőrzés területe 
Iskolavezetés 

felelőse 
Bevont felelősök Az ellenőrzés módszere 

− Személyi anyagok 

- munkaidő-nyilvántartás 
Igazgató iskolatitkár dokumentáció 

9. Naplók, foglalkozási naplók ellenőrzése 

− E-napló, foglalkozási naplók 

ellenőrzése, helyettesítési rend 
Igazgató helyettes osztályfőnökök 

e-napló vezetése 

hiányzások nyilvántartása, 

igazolások 

10. Tanulói, tanügyi dokumentumok,  

Bizonyítványok, törzslapok, 

szakértői bizottságok által 

kiadott szakvélemények, 

felmentések, 

egyéni tanrendhez tartozó 

dokumentumok, 

HH, HHH határozatok 

Igazgató helyettes osztályfőnökök 

e-napló vezetése 

hiányzások nyilvántartása, 

igazolások 

11. Munka-, tűz- és balesetvédelem 

− Munka-, tűz- és 

katasztrófavédelem 

Igazgató– 

igazgatóhelyettes 

Munkavédelmi-, tűzvédelmi-, 

katasztrófa-védelmi felelős 

foglalkozás-egészségügyi orvos 

épület- és környezetbiztonság 

szabályzatok betartása 

jegyzőkönyvek 

tűzriadó 

munkavédelmi bejárás 

 

 

 

 



LEGITIMÁCIÓ 

 

 

A nevelőtestület 2023/2024. tanév munkatervét a 2023. augusztus 31-én tartott  tanévnyitó 

értekezletén megvitatta és egyhangúlag elfogadta. 

 

A Szülői Szervezet 2023. szeptember 20-án a munkatervet megismerte és támogatta. 

 

A Diákönkormányzat a 2023. szeptember 15-i  ülésén a munkatervet megismerte és támogatta. 

 

Cece, 2023. szeptember 20. 

 

 

 

 

 

         ……………………………………. 

                        Koronczai Edit 

                  igazgató 

 

…………………………………….                      ……………………………………. 

           Sohárné Bali Mária                                                  

            DÖK segítő tanár                                                    SZMK képviselője 

 

 

 

Hitelesítők: 

 

 

…………………………………..…                      …………………………………… 

           Szalai Lászlóné                                                  Ferencziné Fülöp Cecília 

      munkaközösség-vezető                                            munkaközösség-vezető 

 

 

 



 

 

MELLÉKLETEK 

 

 

 

- A Cecei Általános Iskola Intézményi munkaközösségek munkaterve 

- A Cecei Általános Iskola Diákönkormányzat munkaterve 

- Az Alapi Tagiskola programterve 

 

 


